MANUAL SIMPLIFICADO DE EMISSAO DE NOTAS — EMISSOR NACIONAL.

Obs.: Este manual nao substitui a leitura completa do Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, ndao isenta o contribuinte de recolher tributos,
conhecer a legislagao ou se informar sobre especificidades de sua atividade.

Seguem 0s passos:

Ao abrir o Emissor Nacional surgira a tela conforme abaixo com os dados do contribuinte (prestador do servico).
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A emisséo de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores e Revisao/Emissao. Durante
cada emissio, ao passar para o proximo passo, as informagdes preenchidas até o momento serdo salvas e Ate o momento nenhuma NFS-e foi emitida.
listadas aqui. Todos os rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.
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Para emitir uma nota fiscal de servicos o contribuinte deve clicar no icone conforme indicacdo das setas vermelhas na imagem abaixo e
escolher a op¢ao de Emissao Completa.
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Na proxima tela deve preencher a data da nota fiscal de servicos (normalmente o dia em que estd ocorrendo a emissdo). O sistema ja
apresenta os demais dados do prestador sem necessidade de preencher.
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Data de Competéncia *

08/01/2026 -

| Informar série e nimero da DPS

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
® Prestador
() Tomador

() Intermedidrio

Municipio * Indicador Municipal *
CPF Nome

Exibir detalhes do emitente



A seguir o contribuinte deve selecionar o pais do tomador (Brasil) e preencher os dados do mesmo. Quando se tratar de tomador pessoa
juridica os dados ja serao preenchidos automaticamente, mas é possivel acrescentar telefone e e-mail. Notas para o exterior ou sem
tomador informado ndao devem ser emitidas sem orientacdo especifica do fisco municipal.
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TOMADOR DO SERVICO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Tomador ndo informado

& Brasil

|

Exterior
CPF/CNPJ * Indicador Municipal

Q| = ||

Nome/Razdo Social *

Telefone E-mail

CEP * Municipio

v| Informar endereco

BRUSQUE/SC

ol

Bairro * Logradouro *

Numero * Complemento



Abaixo aparecerd um campo para preenchimento de Intermedidrio do Servico (mas a maioria dos casos nao tem intermediacdo de
terceiros e ndo precisa ser preenchido). Basta clicar em Avancar.

INTERMEDIARIO DO SERVICO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
® Intermedigrio ndo informado

Brasil

Exterior

) D

A seguir deve ser selecionado o Municipio da prestacdo do servico. Para localizar basta digitar o nome do municipio e selecionar o mesmo.
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Pessoas Servico

LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVICO
Pais * Municipio *

Brasil v A

brus|

SERVICO PRESTADO Brusque/SC



Logo deve ser selecionado o Cédigo do servico prestado com base na Lei Federal 116/2003. E possivel buscar por cédigo ou palavra da
descricdo do servico. Geralmente estes dados aparecerdo em notas ja emitidas pelo contribuinte por outros sistemas. O CODIGO DA
IMAGEM E APENAS UM EXEMPLO, O CONTRIBUINTE DEVE USAR AQUELE CORRESPONDENTE AO SERVICO QUE PRESTOU.
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LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVIGO
Pais * Municipio *

Brasil v Brusque/SC v
SERVICO PRESTADO
Cddigo de Tributagdo Nacional *
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AO DIGITAR CODIGO OU PALAVRA O SISTEMA APRESENTARA AS OPGOES CONFORME EXEMPLO

07.09.01 - Varrigdo, coleta e remogdo de lixo, 'gitos e outros residuos quaisquer.

07.09.02 - Incineracéo, tratamento, reciclagem, separagéo e destinagdo final de lixo, rejeitos e outros residuos guaisquer.

17.09.01 - Pericias, laudos, exames técnicos e andlises técnicas.



Em seguida o contribuinte seleciona a op¢cao “Nao” na pergunta sobre caso de imunidade, exportacao ou nao incidéncia. Posteriormente
descreve o servico no campo Descricdo do Servico. Abaixo segue um campo para escolher a NBS - Nomenclatura Brasileira de Servicos
(mesmo ndo sendo campo obrigatdrio é ideal preencher para evitar erro na geracdo da NFS-e). Geralmente é possivel localizar utilizando
uma palavra da descricdo do cddigo de servico ou pesquisando no Google o numero do cddigo de servico x NBS (Ex.: codigo de servico

1009 c NBS). Também é possivel pesquisar NBS em:

https://www.gov.br/mdic/pt-br/images/REPOSITORIO/scs/decos/NBS/Anexoa la NBSa 2.0a coma alteraa esa 6.12.18.pdf
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oo
0 servigo prestado é um caso de: imunidade, exportagéo de servigo ou ndo incidéncia do 1ISSQN? *
Sim

Municipio de incidéncia do ISSQN Data de Competéncia

Brusque/SC 08/01/2026

Descrigdo do Servigo *
DESCREVER O SERVIGO PRESTADO. _

i

Total de caracteres: 29 / 2000

Item da NBS correspondente ao servigo prestado

Selecione... A
VARRI

124061000 - Servigos de varrigdo de vias e dreas publicas

T A T L S T e [ T T S TS G T ST T

Documento de referéncia

Informacdes complementares



Os campos de Informagdes Complementares que aparecem a seguir sdao optativos, ou seja, o contribuinte ndo é obrigado a preencher,

mas tem as opc¢des caso queira detalhar. Apds basta clicar em Avancar.
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Item da NBS correspondente ao servigo prestado
-

118031000 - Servigos gerais de limpeza

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Numero do documento de responsabilidade técnica

Documento de referéncia

InformacgGes complementares

o

Total de caracteres: 0/ 2000

Numero do Pedido, Ordem de Compra, Ordem de Servigo ou Projeto que autorize a prestacdo do servico em operagdes B2B



A seguir o contribuinte deve preencher o valor do servigo prestado (na imagem consta apenas um valor de exemplo). Nas trés perguntas
seguintes deve selecionar “Nao”. Obs.: A segunda pergunta sé deve ser respondida com “Sim” caso o tomador solicite a retencao na nota,
caso que vai demandar muita atengao para o correto preenchimento.
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Pessoas Servigo Valores

VALORES DO SERVIGO PRESTADO

Valor do servigo prestado * Valor recebido pelo intermediario Desconto incondicionado Desconto condicionado

RS 1.000,00 RS RS

TRIBUTACAO MUNICIPAL

Tributagéo do ISSQN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributagdo *

Operagao Tributavel b Nenhum

A exigibilidage do recolhimento do ISSQN devido nesta operagdo esta suspensa? *

Ha retencgdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *

0 Sistema Nacional NFS-e verificou a existéncia de um indicativo de retengdo do ISSON prevista para o tomador/intermediario efou codigo de tributagdo informados nesta DPS, conforme parametrizagao realizada pelo municipio
de incidéncia deste imposto para a data de competéncia informada.

® Ndo
Sim
Este servico pgestado esta amparado por algum beneficio municipal? *

® Nio

Sim

Sera aplicado algum tipo de Dedugdo/Redugédo & base de célculo do ISSQN? *



Posteriormente ja aparecerao preenchidos os campos de aliquota, base de calculo e valor do ISSQN. O valor do ISSQN deve ser recolhido
pelo prestador até dia 10 do més seguinte por guia municipal. O municipio protocolara uma declaragdao no dia primeiro do més
seguinte ao da emissao da nota e 0 ISSQN estara disponivel para pagamento no extrato de débitos do contribuinte pelo link abaixo com
login e senha (Ex.: Emitiu nota em janeiro, recolhe até 10 de fevereiro).

https://brusque.atende.net/autoatendimento/servicos/extrato-de-debito/detalhar/1

Aliquota BC ISSQN Valor ISSQN

2,00 1.000,00 ' 20,00

Adiante aparecera o campo Tributacdo Federal. Este campo nado é obrigatdrio, mas caso o contribuinte queira preencher sugerimos
consultar uma contabilidade.

O

Situagdo Tributéria do PIS/COFINS

Selecione...

Valor Retido IRRF Valor Retido CSLL Valor Retido CP

RS RS RS



Ja o préximo campo é de preenchimento obrigatdorio embora seja apenas informativo. Este campo pode ser pré configurado, porém
sugerimos inicialmente escolher a op¢ao “Preencher os valores monetarios em cada NFS-e” emitida. Na parte Federal é essencial que o
autonomo procure o auxilio de uma contabilidade para correto preenchimento e recolhimento desse tributo. Na parte estadual é

possivel colocar 0,00, pois ndo ha incidéncia. Jd para a parte Municipal é possivel repetir o valor do ISSQN que ja aparece em um dos
campos de telas anteriores. Apds os preenchimentos basta clicar em Avancar.

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

As informag@es dos valores aproximados dos tributos podem ser pré-configuradas, agilizando a emissdo da NFS-e.
Para isto, acesse a opgéo "Configuragées” no menu principal.

® Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Federal * Estadual *

Municipal *

Configurar os valores percentuais correspondentes

) 5



Em seguida o sistema apresentara uma tela para conferéncia de dados, apds a conferéncia basta clicar em Emitir NFS-e.
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Apds a NFS-e gerada o contribuinte pode baixar o XML e o PDF da NFS-e.
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NBS: 703072900 - Fornecimento de refeigGes com servigos limitados de restaurante nédo classificado em subposigées -

anteriores

Valor do Servigo: RS 1.000,00
Tritubacéo do ISSQN: Operagédo Tributdvel
Municipio de Incidéncia do ISSQN: Brusque/SC
Valor da base de célculo: RS 1.000,00
Aliquota aplicada: 200%
Valor do ISSQN: RS 20,00

Valor liquido: RS 1.000,00

&, Baixar XML % Baixar DANFSe @ Visualizar NFS-e 2 NFS-e emitidas Bi Nova NFS-e

T 1



O contribuinte pode visualizar suas notas sempre que quiser e dentro de 30 dias da emissdao o pode cancelar as mesmas pelo Portal
conforme abaixo. Para tal é necessario clicar no icone NFS-e Emitidas.

NF&%&%&ES;@%NC& PORTAL CONTRIBUINTE {r S = O w &
Home

& Rascunhos Ulimas NFS-e emitidas nI:;s 30 dias

Competéncia Emitida para Geragao Emitida para Valor (RS)
08/01/2026 Nao informado 08/01/2026  Tomador e Intermediario nao identificados 1.000,00
08/01/2026 Nao informado 07/01/2026  Tomador e Intermediario nao identificados 100,00

07/01/2026 N&o informado

4y Acesso Rapido

Na proxima tela aparecerao as notas emitidas e clicando no icone de trés pontos no canto direito aparecem as op¢des de impressao,
cancelamento e visualizagao.

Ao entrar na tela de Notas emitidas é exibido as notas fiscais emitidas nos tltimos 30 dias. Para exibir as notas referentes a um outro periodo informe os campos data inicial e data final. Em
seguida clique no botao filtrar. O periodo informado néo deve ser superior a 30 dias.

4+ Nova NFS-e Pesquisar pessoa fisica ou juridica Q

Data Inicial  09/12/2025 [# DataFinal 08/01/2026

<@ Visualizar
Geragdo ~  Emitida para Competéncia Municipio Emissor PrecoS 1| substituir
POy Ny -~ - . e L -
08/01/2026  Tomador e Intermediario néo identificados 01/2026 Brusque/SC €3 Cancelar NFS-e ; :
07/01/2026  Tomador e Intermediério n&o identificados 01/2026 Brusque/SC <> Download XML

@ Download DANFS-e



Nao esqueca de ler também o Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e.

Desejamos uma boa experiéncia de emissao e em caso de duvidas entre em contato com o Setor de
Fiscalizacao de ISS pelo e-mail <iss@brusque.sc.gov.br>.



